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Descripcion de la plataforma

La plataforma de Gestion de Proyectos que la Universidad de Sevilla proporciona a
los investigadores consiste en una interfaz web con la siguiente funcionalidad:

» Acceso mediante su Usuario Virtual de la Universidad de Sevilla (UVUS)

* Roles y permisos en el acceso a los proyectos

» Asignacion y control del trabajo mediante un sistema de peticiones (issues)
* Gestidn basica de documentos y ficheros

+ Sistema de control de versiones para codigo usando git

Los proyectos alojados en la plataforma son generalmente de tipo privado, por lo
que solamente sus miembros sabran de su existencia y podran participar en los
mismos.

Primeros pasos

La direccion web de la plataforma es https://gestionproyectos.us.es/ . Tras acceder a
ella con un navegador web (Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera, Internet
Explorer, etc) deberia usar su UVUS para identificarse.

Para ello debera usar el enlace 'Iniciar sesion' ubicado en la parte superior derecha
de la aplicacion:

Inicio Proyectos Ayuda Iniciar sesién

" & - Gestion de proyectos susqueda: (D

Escriba su UVUS y su contrasefia en el formulario que aparecera, y una vez que se
haya identificado podra ver que la barra superior ha cambiado:

Inicio Mi pagina Proyectos Administracion Ayuda Conectado como jorgelp  Micuenta Terminar sesién

4 Gestion de proyectos  susquc=: (D EETE

Ya esta listo para usar la plataforma.


https://gestionproyectos.us.es/
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Interfaz: opciones principales

En la pagina principal podra distinguir los siguientes elementos:

Inicio Mi pagina Proyectos Administracion Ayuda Conectado como jorgelp  Mi ::u@ erminar 5
| & Gestion de pI‘OYECtOS Busqueda: _ Ir al proyecto... M

Inicio

Bienvenido al sistema de Gestion de Proyectos proporcionado por 4 Ultimos proyectos @
Servicio de Informatica y Comunicaciones de la Universidad de Sevilla

e fgfgfgf (25 Ene 2013 09:41)
* sinrepo (21 Ene 2013 08:44)
Sin repo

Puedes usar tu UVUS para acceder a la plataforma.

¢» Ultimas noticias
¢ pepito (15 Ene 2013 14:25)
Recuper@: Esquema de funcionamiento general de Recuper@ Pepito

............................. « Usando grack (14 Ene 2013 12:29)
Proyecto para pruebas: Creacion de grupo de trabajo: Aplicacion Ahora vamos a usar grack

Finitus

Finitus es una aplicacion realizada por personal de la Universidad
de Sevilla para gestionar los trabajos fin de grado y fin de master
en los centros

¢ grafiquitos (15 Mar 2012 13:01)

eSAPIENS: Presentacion de eSAPIENS
Se presenta el proyecto en la sede de la ETSII

eSAPIENS: Creacion de la herramienta de gestion de eSapiens
Se ha creado una herramienta para el seguimiento del proyecto
eSapiens

1. Menu principal de opciones:
1. Inicio: pagina principal de la plataforma
2. Mi péagina: lista de peticiones que tiene pendientes
3. Proyectos: lista de proyectos a los que tiene acceso
4. Ayuda: enlace a la ayuda en inglés del sitio

2. Mi cuenta: le permite configurar las opciones relativas a su interaccion con la
plataforma

3. Terminar sesion: cierra su sesion de usuario

4. Busqueda: desde este cuadro podra indicar un texto para buscar en todos los
elementos de los proyectos a los que tenga acceso. También puede usar el
desplegable de la derecha para ir directamente a un proyecto sin tener que
usar el menu Proyectos.
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5. Descripcion y ultimas noticias de los proyectos a los que tiene acceso
6. Ultimos proyectos creados a los que tiene acceso

A continuacion se describirdn las vistas y funcionalidades fundamentales de la
plataforma.

Vista de proyecto

Al acceder a cualquier proyecto podra ver la siguiente interfaz:

\SGraM  Actividad  Peticiones  Mueva peticion ~ Moticias  Wiki  Repositorio  Configuracion

P

~

Vismzo @ MNuevo subproyecto (&) Cerrar

Descripcion del proyecto @ z* Miembros

S Petciines Investigador principal: Jorge Lopez
Gestor de proyectos: Jorge Alumno
* Errores: 1 abierta /2 @
* (osas pendientes: O abiertas / 0
¢ Sugerencias: 0 abiertas / 0
* Soporte: 0 abiertas /0
* Requisitos: 0 abiertas /0

* Tareas: 0 abiertas / 0

Ver todas las peticiones @

4» Repositorio Git @
URL:

https://gestionproyectos.us.esfgit/testjorge.git

Podra comprobar que en la barra superior aparece el nombre del proyecto. Debajo
del mismo se encuentran las pestafias que dan acceso a los modulos disponibles del
proyecto (etiquetado como 1). Los gestores de proyectos pueden habilitar o
deshabilitar ciertos modulos para sus proyectos, y usando las pestafias podra
acceder a ellos.

En el punto etiquetado como 2 verd la descripcion que el gestor del proyecto ha
establecido para el mismao.

En el siguiente cuadro (3) se muestra un resumen de las peticiones del proyecto.
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En (4) hay un listado de miembros del proyecto junto a sus roles en el mismo.
Por ultimo, en (5) encontrara la URL del repositorio git del proyecto, si lo tuviera.
Los modulos disponibles para los proyectos son los siguientes:

+ Peticiones: permite gestionar tareas, errores, etc. Se veran en detalle en la
siguiente seccion

+ Control de tiempo: muestra el tiempo invertido en el proyecto, y permite
afadir nuevas entradas de tiempo para que se contemplen para el computo
total. El tiempo invertido se calcula sumando el tiempo invertido en todas las
peticiones (véase la seccidon correspondiente) y las entradas independientes
que se afiadan en este apartado.

+ Noticias: permite publicar novedades sobre el proyecto, que serdn vistas en
la pagina principal de la plataforma por todas las personas que tengan acceso
al proyecto, ademads de mostrarse en la vista de proyecto.

+ Documentos, Ficheros: permiten enviar y descargar documentacion y
ficheros de datos respectivamente.

* WiKki: proporciona un sistema de edicion colaborativa de documentos tipo
wiki

* Repositorio: muestra el contenido del sistema de control de versiones para el
proyecto. Suele utilizarse para alojar el codigo usado para desarrollar la idea

del proyecto, aunque no necesariamente tiene que usarse para codigo. Se
profundiza en este asunto bajo el encabezado “Gestion de codigo”.

» Foros: servicio de foros del proyecto.

+ Calendario: muestra las peticiones y otros elementos con fechas asociadas en
una vista de calendario.

+ Gantt: permite generar facilmente diagramas de Gantt usando los datos de
peticiones e hitos.

Recuerde que cada proyecto podria tener habilitado unicamente un subconjunto de
estos modulos, siendo el gestor de proyectos, el investigador principal o la direccion
los encargados de decidir cuales habilitar y cuales no.

Peticiones

Las peticiones son elementos identificados con un numero unico en toda la
plataforma que pueden describir errores, tareas pendientes, sugerencias, soporte,
requisitos o tareas, e incluso se pueden definir nuevos tipos por proyecto.

La lista de peticiones de un proyecto se encuentra en la pestafia “Peticiones”. Sobre
ella podra aplicar filtros de busqueda y modificar las columnas usando las opciones
que se sefialan:
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Peticiones
* Filtros
7 Estado abierta v Afadir el filtro v
* Opciones
Columnas disponibles Columnas seleccionadas
Proyecto Tipo
Tarea padre Estado
Autor Prioridad
Categoria T Asunto T
sone - = Lt
Columnas Version prevista i Asignado a i
Fecha de inicio = | Actualizado L
Fecha fin % Realizado
Tiempo estimado
Creado
Peticiones relacionad |« -
Agrupar resultados por v
Mostrar Descripcion

« Aceptar @ Anular & Guardar

¢ # v Tipo Estado Prioridad Asunto Asignado a Actualizado % Realizado

454  Errores Mueva MNormal Prueba de correo 20 Dic 2011 12:55

Creacion de una nueva peticion

Para crear una nueva peticion debe usar la pestafia etiquetada como “Nueva
peticion”:

Vistazo  Actividad |Nueva peticiﬁnl Moticias Wiki  Repositorio  Configuracion

Le sera presentado un formulario en el que se le piden los siguientes campos:
» Tipo: el tipo de peticion (error, sugerencia, etc)
* Tema: el titulo de la peticion
» Descripcion

» Estado: por defecto es de tipo “Nueva”. En posteriores actualizaciones de la
peticion se cambiard a estados como “Trabajando”, “Resuelta” o “Rechazada”,
entre otros, que indicardn en qué punto se encuentra la peticion
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* Prioridad: qué grado de importancia tiene esta peticion en cuanto a
planificacion

» Asignado a: persona que debe solucionar esta incidencia. Puede dejarse vacio
para que otra persona lo asigne, o incluso para asignarlo mas adelante

» Version prevista: permite indicar para qué version/hito del proyecto debe
estar resuelta esta peticion.
Las versiones o hitos las configuran el gestor de proyectos, el investigador
principal o la direccion. Si tiene cualquiera de los roles anteriores podra ver a
la derecha de este campo un acceso rapido a la creacion de nuevas versiones.

» Tarea padre: numero de la tarea de la que depende ésta. Es opcional

« Fecha de inicio: fecha en la que se abre la peticion. Util para el médulo de
calendarios y de diagramas de Gantt

» Fecha de fin: fecha en la que se propone que se cierre la peticion

» Tiempo estimado: cuanto tiempo en horas se estima que se invertira en
resolver la peticion

+ Realizado: porcentaje de la peticion que ha quedado resuelto. Util en
posteriores modificaciones

» Ficheros: se permite adjuntar uno o mas ficheros a la peticion

» Seguidores: miembros del proyecto que estaran al tanto de la peticion. En
posteriores modificaciones de la misma recibirdn un correo indicando que ha
habido cambios en la peticion

* Privada (arriba a la derecha): indica que esta peticion debe quedar oculta a
los ojos de los usuarios anonimos (si el proyecto fuera publico).

Actualizacion de una peticion

Si tiene permiso para actualizar una peticion puede hacerlo accediendo a la misma
y haciendo click en el enlace 'Actualizar’:

Vera un formulario muy similar al de creacion de una nueva peticion, aunque con
algunos campos nuevos, como “Notas”, que le permitird afiadir un comentario a la
peticion ademas de poder cambiar el estado de la misma. Recuerde que puede
hacer méas de un cambio simultdneamente al actualizar una peticion.

Si la peticion ha quedado resuelta puede indicarlo en el campo correspondiente.
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Avisos por correo electronico

La plataforma de Gestion de Proyectos envia un correo electréonico cuando se
producen actualizaciones en las peticiones. Es posible configurar en la seccion Mi
cuenta qué notificaciones queremos recibir.

Se puede contestar a los correos de notificacion para afiadir comentarios en las
mismas. Debe tener en cuenta los siguientes aspectos:

» Larecogida de correos se realiza cada minuto, por lo que es posible que su
peticion no se actualice inmediatamente

* Debe limpiar todo el texto que encuentre antes del marcador de respuesta.
Por ejemplo, recibida la siguiente notificacion:

¥ [Proyecto de muestra - Cosas pendientes #546] (Nueva) Prueba de correo | [
Remitente  labs@us.es Fecha Hoy 13:39

--Responda-encima- -
peticidn #546 afadida por Jorge Lopez.

Cosas pendientes #546: Prueba de correo
http://gestionprovectos. us.es/issues /546

Autor: Jorge Lopez
Estado: Nueva
pricridad: Mormal
Asignado a-
categoria:

]

Podriamos responder al mismo, y la respuesta por defecto incluiria el siguiente
contenido:

El 20/01/2013 13:39, labs@us.es escribid:

--Responda-encima--
Peticion #546 afiadida por Jorge Lopez.

Cosas pendientes £546: Prueba de correo

b o [ fmmmbimmmenismmbmem e mem fimmi = (DAL

Tal y como estd, encima del marcador “--Responda-encima--" encontramos el texto
“El29/01...” que se incluiria en la respuesta a la peticion. Debe tener por tanto
cuidado con este tipo de detalles, basta con eliminar esta linea o incluso eliminar
todo el contenido del mensaje para escribir directamente nuestro comentario.
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Documentos y archivos

Puede gestionar documentos y ficheros relacionados con el proyecto usando las
pestafias “Documentos” y “Archivos” respectivamente. En cada una de ellas, y
siempre que tenga permiso para hacerlo, encontrara un enlace en la parte superior
derecha para enviar un nuevo elemento:

Documentos & Nueve documento

Administracion de proyectos

Si tiene uno de los siguientes roles en un proyecto:
» Investigador principal
» Direccion
* Gestor de proyectos

Podra configurar y modificar sus opciones y mdédulos. Para ello busque la pestafia
“Configuracion” dentro del proyecto.

Podra ver las siguientes opciones:

Nombre * proyecto de pruebas

Proyecto padre v

Descripcion |g | ;7 (y| & Cc| m m m == = &= e [ =

Descripcion del proyecto

Identificador * testjorge
Sitio web

Piblico —
Tipos de peticiones

v Errores »f Cosas pendientes v Sugerencias
¥ Soporte v/ Reqguisitos ¥ Tareas

10
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Subpestaia informacion

Desde aqui podra modificar el nombre del proyecto, su descripcion y su sitio web.
Otras opciones que puede modificar son Proyecto Padre (si tiene perfil de “Gestor de
proyectos”), si el proyecto es publico y qué tipo de peticiones se aceptan para este
proyecto. Puede eliminar tipos de peticion si su proyecto no requiere de alguno de
ellos.

Subpestaiia modulos

Desde esta pestafia puede activar y desactivar los médulos deseados.

Subpestafia miembros

En esta pestafia podra afiadir o quitar miembros del proyecto.

Si quiere afiadir un usuario busquelo por su UVUS o por su nombre y/o apellidos a
la derecha, marque su casilla y acto seguido elija el perfil del nuevo miembro
debajo. Por ultimo, haga click en 'Afiadir'.

Nota importante: es posible que no encuentre a la persona que busca. Esto se
debe a que la plataforma solamente muestra a aquellas personas que han
accedido al menos una vez. Pida a sus compafieros de grupo que se
identifiquen al menos una vez. Una vez que lo hagan, apareceran en el listado
de usuarios.

Para modificar o borrar el perfil de un miembro, elija la opcién 'Modificar' o
'Borrar' que encontrara al lado de cada miembro del proyecto:

Jorge Lopez Investigador principal # Modificar Borrar

Subpestaia versiones

Desde esta pestafia podra definir hitos y versiones para su proyecto, ademas de
modificar las existentes.

Subpestaia categorias de las peticiones

Desde esta pestafia puede crear tipos de peticion adicionales para su proyecto, si las
necesitara.

Subpestaiia wiki

Le permite indicar la pagina principal del wiki de su proyecto, Wiki por defecto.

11
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Subpestaia repositorios

Si ha activado el modulo Repositorio dentro de su proyecto, la plataforma le ofrece
un almacén de codigo Git alojado en la misma.

Si acaba de activar el modulo, debe ver lo siguiente en esta pestafia:

Ningun dato disponible

@ Nuevo repositorio

La plataforma le informa de que aun no ha configurado su repositorio. Para ello
debera hacer click en Nuevo repositorio, y acto seguido la aplicacion le mostrara el
siguiente formulario:

Nuevo repositorio

SCM  gGit v
Repositorio principal [

Identificador

Crear | Cancelar

Para mayor comodidad de los usuarios de la plataforma, puede hacer click en el
boton Crear sin rellenar ningun campo. Tras esto, su repositorio estara listo para ser
usado:

Identificador Repositorio principal SCM Repositorio

asdasd213123 7 Git Ivar/git/asdasd213123.git & Usuarios ” Modificar fir Borrar

No necesitara modificar nada mas en esta pestafia.

Creacion de un proyecto

Si usted tiene el perfil “Gestor de proyectos” dentro de su departamento o grupo
podra crear nuevos proyectos asociados. Para ello acceda al proyecto “contenedor”
de su departamento o grupo y busque arriba a la derecha la opcidon Nuevo
subproyecto:

ViStBZO @ Muevo subproyecto | Cerrar

12
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Configure los parametros del nuevo proyecto usando como referencia la
informacion basica descrita en el apartado anterior.

No olvide afiadir posteriormente los miembros de su proyecto.

Gestion de codigo mediante Git

La plataforma de gestion de proyectos permite a los proyectos mantener su coédigo
en un almacén gestionado mediante el sistema de control de versiones Git.

Sino conoce Git puede leer sobre él en http://git-scm.com/

Una vez que esté activado el médulo “Repositorio” dentro de su proyecto y haya
seguido los pasos descritos en la seccion “Administracion de proyectos” para crear
el repositorio inicial podra empezar a utilizarlo.

Si necesita ayuda para instalar y configurar un cliente Git puede seguir las
siguientes guias (siguiendo unicamente los pasos 1, 2 y 3):

+  Windows: http://help.github.com/win-set-up-git/
* Mac OS X: http://help.github.com/mac-set-up-git/
* Linux: http://help.github.com/linux-set-up-git/

La direccidon que debera configurar en su cliente Git para trabajar con el repositorio
de su proyecto podra encontrarla en los siguientes sitios:

» Enla pestafia Vistazo de su proyecto, en un cuadro llamado 'Repositorio Git'"

4» Repositorio Git

URL:
https://fgestionproyectos.us. esfgit/testjorge.git

» En la pestafia Repositorio de su proyecto, en la parte superior:

4> Git: https://gestionprovectos_us_es/git/consigna.git

La propia plataforma se encarga de limitar el acceso a los repositorios en funcion de
la visibilidad del proyecto (Publico/Privado) y el rol de cada usuario en el mismo.

13
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Primeros pasos

Si el repositorio de su proyecto ya ha sido inicializado, pero aun no se ha usado,
vera una guia mostrandole los primeros pasos para utilizarlo:

Repositorio git no inicializado
Mo hay ningin commit en el repositorio. Puede seguir los pasos que encontrara a continuacion para comenzar.
Configuracion basica de git

Si ya conoce Git puede pasar al punto comenzando con el proyecto.

git config --global user_name "Jorge Lopez”
git config --global user_email jorgelp@us.es

Puede serle de utilidad la introduccidn a Git que mantiene GitHub.
Comenzando con el proyecto

mkdir asdasd213123/

cd asdasd213123/

git init

echo "Primer fichero del proyecto” = README

git add README

git commit -m "Primer commit”

git remote add origin https://gestionproyectos.us.es/git/asdasd213123. git
git push origin master

Perfiles (roles)

En la plataforma de gestion de proyectos existe un sistema de permisos por
proyecto basado en perfiles. Un usuario puede tener asignado un perfil
determinado en un proyecto, y dicho perfil le permitira llevar a cabo ciertas
operaciones sobre los elementos del proyecto y otras no. Se puede tener mas de un
perfil en un proyecto, pero no es lo usual.

Los perfiles disponibles son los siguientes:

Gestor de proyectos

Se trata de un perfil especial que se asigna a los gestores de departamento o grupos
de investigacion de manera que puedan crear proyectos para su grupo. Este perfil
se asigna sobre un meta-proyecto creado en la plataforma con el nombre de su
grupo, bajo el que se crearan los proyectos de manera jerarquica.

También tiene permisos basicos como gestionar miembros, mdodulos, noticias, wiki,
foros y peticiones del meta-proyecto.
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Investigador principal

Como su propio nombre indica, es el perfil asignado a la persona que juega el rol de
investigador principal de un proyecto.

Sus permisos son:
* Modificacion de opciones de un subproyecto

+ Acceso completo a foros, calendario, documentos, ficheros, diagrama de
Gantt, peticiones, noticias, repositorio, control de tiempo y wiki

Direccion
Persona o personas que, sin tomar partido directamente en la investigacion, deben
tener acceso al proyecto al mismo nivel que el Investigador principal.

Por tanto tiene los mismos permisos que un Investigador principal.

Participante

Perfil destinado a todas aquellas personas que trabajan colaborando con el
Investigador principal de un proyecto. Sus permisos son los siguientes:

« Enviar mensajes a los foros

» Ver el calendario y el diagrama de Gantt

» Ver los documentos del proyecto

» Ver los ficheros del proyecto

» Ver, afadir y modificar peticiones

+ Comentar noticias

» Ver y escribir en el repositorio

+ Afadir tiempos en la seccion de control de tiempo

» Ver y modificar paginas del wiki

Colaborador externo
Un colaborador externo tiene permiso para:
« Enviar mensajes a los foros
* Ver el calendario y el diagrama de Gantt
* Ver documentos
» Ver ficheros

» Ver y afadir peticiones
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+ Comentar noticias
» Ver el repositorio

» Ver paginas del wiki

Documentalista
El perfil de documentalista en un proyecto tiene los siguientes permisos:
« Enviar mensajes a los foros
» Ver el calendario y el diagrama de Gantt
» Acceso completo a documentos y ficheros
» Ver, afadir y modificar peticiones
« Comentar noticias
» Ver el repositorio
» Anotar tiempo dedicado en la seccidon de control de tiempo

» Acceso completo al wiki

Mas ayuda

Si tiene algun problema puede escribir a la direccidon gproyectos@us.es
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